
Utbildning

Kursmaterial Ett års support Fika & Lunch

Excel Fördjupning

lntroduktion
Excel som arbetsverktyg

Redigera & Formatera
Klistra in special
Autokorrigering
Anpassade listor
Talformat
Mönster, kantlinje, etc.
Justering
Skydd
Villkorsformat

Datahantering
Dataverifiering
Filter
Sortera
Delsummor

Definitioner
Namn
Referenser

Makron
Spela in makron
Köra makron
Koppla makron
 

Sammanställning & 
presentation
Arbeta med diagram
Importera från textfil
Konsolidering
Pivottabeller

Formler & funktioner
Matematik
summa, avrunda, summa.om, produktsumma

Statistik
antal, antalv, medel, min, max, antal.om

Logik
om, och, eller

Datum och tid
nu, idag, datum, veckodag

Text
höger, vänster, längd, extext

Leta-funktioner
letarad, letakolumn, index, passa

Anmälan

031-340 44 00 eller 08-340 100 
utbildning@excelspecialisten.se 
www.excelspecialisten.se 

Kurslokaler

Åvägen 17 F, Göteborg 
Sveavägen 98, Stockholm 
 

Förkunskaper

Grundläggande  
Excelkunskap motsv. Excel 
Grund 

Utbildningen är en tvådagars kurs och vänder sig till dig som vill 
fördjupa dina kunskaper i Excel och har grundläggande kunskap 
motsvarande Excel Grund.
 
Kursen tar ett djupare grepp på Excels inbyggda funktioner och tar upp flera sätt att hantera 
och analysera stora datamängder, såsom filtrering, diagram och pivottabeller. Att använda 
makron berörs ytligt.

Kursen innefattar både teoretisk genomgång samt praktiska övningar. Kursdeltagarna får ett 
flertal uppgifter att lösa tillsammans och enskilt.

Efter kursen har du som kursdeltagare ett års fri support, se vår webbsida för fullständiga 
villkor.
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Excelspecialisten XLS AB
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Göteborg: 031-340 44 00
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